Steg 2 s

Sekreterare

Uppgifter

» Utfarda kallelser om det behévs

» Agendan — &r den aktuell?

» Fora protokoll

* Fora register 6ver medlemmarna i MyLCl
» Ansvara fér klubbens korrespondens

» Deltaga i zonméten

* Rapportera in i MyLCl
— Nya styrelseledaméter
— manadsrapporter
— Ovriga uppgifter som begérs
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Arendelistor

» Styrelsemoéte
* Manadsmote

Skall viss information finnas skriftligt pa
arendelista?

Vilket 6vrigt skriftligt material behdvs?

Protokoll

Hur har klubbens protokoll sett ut tidigare?
Bra/daliga? Behdvs nya idéer?

Innehallet bér ge information till de som
inte deltog.

Vilka beslut togs?
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Rapporter

« Manadsrapporten i MyLCl
— g6r den direkt efter motet

« Medlemmarnas adresser
— vid fel andra i medlemsregistret

* Nya styrelsen rapporteras direkt efter val(mars-
manadsméte) i MyLCl

» Rapporter och andringar i MyLCI kan géras flera
ganger under manaden. , 6‘%%

» Detta kan aven registeransvarig gora.

Arkivering och Overlamning

» Se till att klubbens handlingar arkiveras pa
ett sakert satt

» Ha koll 6ver var handlingarna finns

« Digitala handlingar, mallar, adresser, m.m.
bor finnas tillganglig for mer an en person

« Sakerstalla en bra dverlamning till nya
sekreteraren
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Lara mer

« LCl:s hemsida lionsclubs.org/sv
Under resurser finns informations-
material och broschyrer.

 Logga in pa Ditt lionskonto och under
fliken LEARN finns flera sjalvstudiekurser.

LYCKA TILL!
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